
เอกสารในการยื่นวีซ่าเช้งเก้น ใช้เวลายื่นประมาณ15 วันท าการ 

(ในการย่ืนค าร้องขอวีซา่ ขอความกรุณาทกุทา่นมาสแกนลายนิว้มือด้วยตนเอง)  
1. พาสปอร์ตท่ียงัไมห่มดอาย ุและมีอายไุมต่ ่ากวา่ 3 เดือนก่อนวนัหมดอาย ุหากมีพาสปอร์ตเลม่เก่าไมว่า่จะเคย

มีวีซา่ในกลุม่ประเทศเชงเก้นหรือประเทศอ่ืน ทา่นจะต้องน าไปแสดงด้วย เพ่ือเป็นการง่ายตอ่การอนมุตัวีิซา่ 
2. แผนการเดนิทางของทริป (Itinerary plan) ทัง้หมด 
3. ส าเนาพร้อมโค๊ด (Ref. code / PNR code / Confirmation code) ยืนยนัการซือ้ตัว๋เคร่ืองบนิไป-กลบัของทริป 
4. ส าเนายืนยนัการจองท่ีพกัพร้อมช าระเงิน (ในบางสถานทูตไม่รับเอกสารท่ีรอจ่ายเงินของบางเว็บไซต์ ดงันัน้

การจองท่ีพกัต้องเป็นแบบช าระเงินแล้ว หรือ “Paid” แล้วเทา่นัน้ พร้อมทัง้มีชื่อของผูเ้ข้ายืน่วีซ่าทกุคน 
5. ประกันภัยการเดินทางท่ีครอบคลุมระยะเวลาการเดินทางตลอดทัง้ทริป ทัง้นีป้ระกันจะต้องเป็นแบบท่ีได้

มาตรฐานในการย่ืนวีซา่ท่ีสถานทตูยอมรับ 
6.  รูปถ่ายสีขนาด 35-45 มม. พืน้หลงัสีขาวและเป็นรูปท่ีถ่ายไม่เกิน 6 เดือน รูปต้องไม่มีการตกแตง่ใดๆ จ านวน 

2 ใบ (ไมใ่ชรู่ปขาวด า และห้ามสแกน) มีอายไุมเ่กิน 6 เดือน และเหมือนกนัทัง้ 2 รูป ท่ีน่ีเข้มงวดมากในเร่ืองรูป
ถ่ายก าหนดความยาวของใบหน้าวดัจากศีรษะถึงปลายคางต้องอยูใ่นชว่งความยาว 3 – 3.6 เซนตเิมตรเทา่นัน้ 

7. ส าเนาทะเบียนบ้าน / ส าเนาบตัรประชาชน หรือบตัรข้าราชการ / ส าเนาใบเปล่ียนช่ือ-สกุล /ส าเนาทะเบียน
สมรส, หยา่ / ส าเนาสตูบิตัร ในกรณีอายไุมถ่ึง 18 ปีบริบรูณ์  

8. หนงัสือรับรองการท างานจากบริษัท (ภาษาองักฤษ) / สงักดัท่ีท่านท างานอยู่ โดยระบตุ าแหน่ง, อตัราเงินเดือน
ในปัจจบุนั, วนัเดือนปีท่ีเร่ิมท างานกบับริษัทนี ้และชว่งเวลาท่ีขอลางานเพื่อเดนิทางไปท่องเท่ียว หลงัจากนัน้จะ
กลบัมาท างานตามปกตหิลงัครบก าหนดลา  

9. กรณีท่ีเป็นเจ้าของกิจการ ขอหนงัสือรับรองบริษัทท่ีคดัไว้ไมเ่กิน 6  เดือน  
10. กรณีท่ีเป็นนกัเรียน นกัศกึษาจะต้องมี “หนงัสือรับรองจากสถาบนัการศกึษา” (ภาษาองักฤษ) ตวัจริง  
11. Statement บญัชีเงินฝากออมทรัพย์ส่วนตวัของผู้ เดินทางย้อนหลงั 6 เดือน โดยต้องอพัเดทถึงเดือนปัจจุบนั

และออกโดยธนาคารรับรอง ควรเลือกเล่มท่ีมีการเข้าออกของเงินสม ่าเสมอ และมีจ านวนไม่ต ่ากว่า 6 หลกั 
เพ่ือให้เห็นวา่มีฐานะการเงินเพียงพอท่ีจะครอบคลมุกบัคา่ใช้จา่ยได้อย่างไมเ่ดือดร้อนเม่ือกลบัสูภ่มูิล าเนา เพ่ือ
เป็นการง่ายตอ่การอนมุตัิวีซ่า ในกรณีท่ีเดินทางเป็นครอบครัวหากใช้บญัชีใดบญัชีหนึ่งในการย่ืนขอวีซ่า ต้อง
ออกหนงัสือรับรองคา่ใช้จา่ยให้บคุคลในครอบครัว (เป็นภาษาองักฤษ)                                                   

   ***สถานทตูไมรั่บพิจารณาบญัชีกระแสรายวนั*** 
12. กรณีท่ีบริษัทของท่าน ท่านเป็นผู้ รับผิดชอบค่าใช้จ่ายในการเดินทางให้กับผู้ เดินทางทัง้หมด นอกเหนือจาก

เอกสารข้อ 1 – 6 แล้ว ทางบริษัทจะต้องออกจดหมายอีกหนึ่งฉบบัเพ่ือแสดงความรับผิดชอบต่อค่าใช้จ่าย 
และการกลบัมาท างานของทา่น โดยระบช่ืุอผู้ เดนิทางและเหตผุลท่ีจดัการเดินทางนีใ้นจดหมายด้วย 

13. กรณีท่ีเป็นนกัเรียน นกัศกึษาจะต้องมี “หนงัสือรับรองจากสถาบนัการศกึษา” (ภาษาองักฤษ) ตวัจริง  
14. กรณีท่ีเดก็อายตุ ่ากว่า 18 ปี เดนิทางไปกบั บดิาหรือมารดา ทา่นใดทา่นหนึง่ จะต้องท าจดหมายยินยอม โดย

ท่ีบดิา, มารดา จะต้องไปย่ืนเร่ืองแสดงความจ านงในการอนญุาตให้บตุรเดินทางไปกบัอีกท่านหนึง่ได้ ณ ท่ีวา่
การอ าเภอหรือเขต โดยมีนายอ าเภอ หรือผู้ อ านวยการเขตลงลายมือช่ือ และประทับตรารับรองจากทาง
ราชการอยา่งถกูต้อง 

15. การบิดเบือนข้อเท็จจริงประการใดก็ตาม อาจจะถกูระงบั มิให้เดินทางเข้าประเทศเป็นการถาวร และถึงแม้วา่
ท่านจะถกูปฏิเสธวีซ่า สถานทตูจะไม่คืนคา่ธรรมเนียมท่ีได้ช าระไปแล้ว และหากต้องการขอย่ืนค าร้องใหม่ ก็
ต้องช าระคา่ธรรมเนียมใหมท่กุครัง้ 



 

16. หากสถานทตูมีการสุม่เรียกสมัภาษณ์บางท่าน ทางบริษัทฯ ขอความร่วมมือในการเชิญทา่นไปสมัภาษณ์ตาม
วันและเวลานัดหมาย และโปรดแต่งกายสุภาพ ทัง้นีบ้ริษัทฯ จะส่งเจ้าหน้าท่ีไปอ านวยความสะดวกและ
ประสานงานตลอดเวลา และหากสถานทตูขอเอกสารเพิ่มเติม ทางบริษัทฯ ใคร่ขอรบกวนท่านจดัส่งเอกสาร
ดงักลา่วด้วยเชน่กนั 

17. กรณีท่ีทา่นยกเลิกการเดินทางภายหลงัจากได้วีซ่าแล้ว ทางบริษัทฯขอสงวนสิทธ์ิในการแจ้งสถานทตู ยกเลิกวี
ซา่ของทา่น เน่ืองจากการขอวีซา่ในแตล่ะประเทศ จะถกูบนัทกึไว้เป็นสถิตใินนามของบริษัทฯ  

หมายเหต ุ: ทางสถานทตูไม่มีนโยบายในการคืนคา่ธรรมเนียมวีซา่ให้กบัผู้ ร้องขอทกุกรณี 
หลังจากช าระเงินแล้ว ทางบริษัทฯ ถือว่า 

ท่านได้ยอมรับในข้อตกลงและเงื่อนไข ที่บริษัทฯ ได้ระบุไว้ข้างต้นทุกประการ 


